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Riktlinjer som gdller vid generella Gtagande i
kooperativet Montessoriférskolan Klinten

Pa Montessoriforskolan Klinten sa ar samtliga foraldrar medlemmar i ett kooperativ
med mal att skapa en battre forskola och framtid for vara barn.

Som medlem i vart kooperativ pa Montessoriforskolan Klinten sa far man som foralder
en unik mojlighet och féormanen att vara med att paverka sitt barns vardag. Genom att
alla foraldrar drar sitt sta till stacken sa kan vi hdlla vara kostnader nere och darigenom
ocksa behalla vara barngrupper sma och kvalitén pa pedagogiken hog.

Obligatoriska ataganden

Obligatoriska ataganden for oss pa Montessoriforskolan Klinten ar foljande:

e Jour/Bakjour

e Stadning av Klinten

e Tillhorighet for varje foralder i ndgon arbetsgrupp, t.ex. Fixargruppen,
Trivselgruppen m.fl.

e Fixardagarna for de foraldrar som ar med i Fixargruppen

e Deltagande i den arliga tradgardsdagen

e Deltagande i den arliga staddagen

e Deltagande i medlemsmoten/arsmoten for minst en foralder per tillfalle

e Att minst en fran varje familj sitter i styrelsen under ndgon gang under sitt
barns forskolegang pa Montessoriforskolan Klinten

Dessa ataganden ar alltsa inte frivilliga utan bagge foraldrar i familjen behover planera
for och ta ansvar for dess medverkan i dessa olika atagande som kommer beskrivas
nedan i mer detalj.

Ar man sjuk eller har eventuella andra férhinder s har man ansvaret att byta dag om
det galler Jour/Bakjour eller Stadning samt att hantera de restuppgifterna man far vid
franvaro pa de gemensamt obligatoriska dagarna.
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Jour & Bakjour

= Jour - kallas in vid ordinarie personals franvaro. Personalen ansvarar for att
ringa in den familj som har jour den aktuella dagen. Jour far endast anvandas
vid ordinarie personals franvaro och inte for att skapa tid for att genomfora
administrativt arbete. Huruvida Jour skall kallas in vid ordinarie personals
franvaro ar helt och hallet forskolechefens bedémning och beslut

= Bakjour - kallas in da jour av giltig anledning inte kan stélla upp alternativt da
bade jour och bakjour behovs for att tacka resursbehovet i verksamheten. Den
som har jour aktuell dag ansvarar for att kalla in bakjouren

Schema for jour satts infor varje terminsstart och aterfinns pa hemsidans
medlemssida. Kalenderfil finns for nedladdning till egen digital kalender i
dator/smartphone.

Bada foraldrarna ar skyldiga att planera for att kunna ta jour och bakjour de dagar som
man tilldelats enligt schemat. Detta for att den ena foraldern ska kunna ta jouren aven
om den andra foraldern ar sjuk eller maste stanna hemma med sjukt barn. Undantaget
da nagon i familjen har magsjuka — da kallas bakjouren in

Det ar inte tillatet att ta med barn som inte ar inskrivna pa Klinten vid jour utan sarskilt
medgivande fran verksamhetsansvarig

Det ar tillatet att byta dagar for jour och bakjour med andra familjer. OBS! Meddela
ansvarig for stad- och jourschemat samt verksamhetsansvarig att ni bytt dag for jour
eller bakjour med annan familj.

Detta gors via e-post till forskolechefen och den som ar ansvarig for schemalaggning
av Stadning och Jour.

Vad som forvantas av er vid Jour/Bakjour kan ni lasa er till i Bilaga 1. — Vdalkommen som
Jourforalder pa Klinten.
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Stadning av Klinten

Klinten stadas varje vardag & Jour- och stadschema tas fram infor varje terminsstart
och kalenderfil kan laddas ner till smartphone/dator. Latt att i god tid planera for ev.
jourdagar och byta dagar med andra familjer. Kontakta hellre nadgra fa andra familjer
an att skicka ut massmail.

Ca en gang i manaden har varje familj stadning av hela forskolan. Stadinstruktioner
finner ni pa stadvagnen och/eller i Bilaga 2 — Stadinstruktioner pa Klinten

Vill man inte stada sjalv sa kan man leja ut sin stadning till var samarbetspartner; KPN
Service AB som kan utfora stadningen for runt 780kr per gang (prisuppgift fran
20181022) — detta gar inte att dra pa RUT da stadningen utfors pa Klinten och inte
hemma hos er.

Oavsett om man stadar sjalv eller kdper tjansten av KPN sa ar man som familj ansvarig
for att stadningen utfors och behdver da stada pa morgonen efter staddag om detta
av nagon anledning inte har fungerat. Pa fredagar oavsett om man lejt ut stadningen
sa behdver man tvatta stadutrustning sjalv i var tvattmaskin

Las mer om KPN Service AB pa: www.kpnservice.se eller kontakta dem pa
info@kpnservice.se alt 08-50300990 eller 076-2674350.

Styrelsen ar stadbefriad med undantag for suppleanter.

Tillhorighet i ndgon av de arbetsgrupper som finns pa Klinten

Varje enskild foralder i en familj skall ingd i en arbetsgrupp och bidra till en battre
forskola och framtid for vara barn. Det ar valberedningen som fordelar ut de olika
ansvarsposterna och grupptillhérigheterna men det ligger i den enskilde individens

ansvar att aktivt soka information om vilken grupp man tillhér om man saknar den
informationen

Det ar alltsd inte valberedningens fel om man som foralder inte vet vilken grupp man
tillhor utan da skall man kontakta valberedningen och bli tilldelad en grupp.

Skulle det vara sa att nagon grupp passar en mindre bra dn ndgon annan sa har man
som enskild individ ansvar att kontakta valberedningen och komma 6verens om man
kan bli omplacerad till en grupp som passar battre.
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Nedan ser ni exempel pa vilka arbetsgrupper som finns och valberedningen fordelar ut
ansvarsposter och grupptillhdrigheter en gdng om aret, vanligtvis i mars.

FIXARGRUPPEN PERSONALGRUPPEN MALTIDSGRUPPEN

JOUR & STAD BARNREKRYTERING &
GRUPPEN MARKNADSFORINGS IT-GRUPPEN
GRUPPEN

EXTERNA MEDEL &
TRIVSEL GRUPPEN BIDRAG GRUPPEN

Varje grupp har en arbetsledare som planerar, leder och férdelar arbetet mellan de
som ingar i gruppen.

Arbetsledarna kommer att kalla er till de olika aktiviteterna vi har under aret som ar
relevanta for era grupper och det ligger i varje enskild individs ansvar att man har
korrekta, uppdaterade och relevanta kontaktuppgifter pa var hemsida och att i samrad

med IT-ansvarig sakerstalla att dessa blir uppdaterade.

Vilka som dr med i respektive grupper finner ni i Bilaga 3 — Gruppindelning och
ansvarsfoérdelning som uppdateras av valberedningen infér varje ar och vid eventuella
forandringar under aret.
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FAQ — Vanligt forekommande fragor kring ataganden

Fraga: Jag missade att vara med pa fixardagen fér att jag fick forhinder och nu har jag
fatt en/fler restuppgifter som kommer ta mig flera timmar att utféra, ar det ok?

Svar: Eftersom alla férdldrar som var med pa fixardagen jobbade mellan 10 — 15 den
dagen for att skapa en bdttre forskola och framtid for vara barn sa dr det inte mer én
rdttvist att du fdr en restuppgift motsvarande den tiden som alla andra investerat

Fraga: Vad har jag for deadline pa mina restuppgifter fran t.ex. en fixardag eller
staddag?

Svar: Det dr egentligen upp till den férdlder som dr arbetsledare i den arbetsgrupp du
tillhér men som en tumregel 14 dagar efter fixardagen vilket get dig 2 helger med god
framforhdlining att planera och avsdtta tiden fér din restuppgift

Fraga: Jag kan inte komma pa fixardagen for jag ammar just nu och behéver vara
hemma med var nyfédde bebis, ar det ok att jag skickar min make istallet?

Svar: Det dr alltid ok att skicka den andra familiemedlemmen istdllet om man har
sdrskilda skdél for det. Man behéver inte informera om de sdrskilda skdlen men man
behéver informera arbetsledaren om férdndringen sé att denna vet och for att det
underldttar vid ndrvarokontrollen. Ar ni bdgge i samma grupp och en fér férhinder sé
kommer en av er att fa restuppgifter

Fraga: Jag vet inte vilka arbetsgrupp jag tillhér, jag har aldrig blivit kontaktad av nagon.
Vad gor jag?

Svar: Du behéver kontakta valberedningen och fa dem att placera dig i Idmplig grupp,
det dr ditt ansvar att ingd i en grupp och aktivt séka information om vilken grupp det dr

Fraga: Jag har blivit inkallad pa Jour men jag ar hemma sjuk, hur goér jag da?

Svar: Jouren dr lagd per familj sG kan inte du komma sd fdr din partner stélla upp
istdllet om denne ocksa dr sjuk vilket dr den enda giltiga anledningen att inte Joura sé
far ni kontakta Bakjouren och be denna familj komma in. | den mén det gdr sé férsok
att inte planera in ndgot som begrénsar din tillgdnglighet under de tilldelade
jourtillféllena utan férsék da hellre byta dag med ndgon annan familj med god
framfoérhdlining
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Fraga: Vad hdander om nagon medlem gang pa gang brister i sina ataganden?

Svar: Det blir inte alltid som man har planerat och plétsligt oférutsedda hédndelser kan
ibland hindra oss frén att géra det vi Gtagit oss att géra.

Dédremot om vi ser ett systematiskt monster i att man vid ett flertal tillféllen inte gor
sina dtaganden eller man ofta brister i restuppgifter eller dyl. sé kommer man i foérsta
hand att fa feedback i ett samtal med gruppansvarig och ordférande. Blir det ingen
bdttring efter samtalet sG kommer man i andra hand mista den deposition pG 3000kr
som man la ndr man bérjade pd Klinten och skulle det inte bli bittring efter det sa kan
man i vdrsta fall bli utesluten ur kooperativet och mista sin plats pa Klinten enligt 8e
paragrafen i vara stadgar

8 § Uteslutning och uttrade
Brister medlem i sitt atagande kan denna uteslutas ur féreningen genom beslut med minst 75%
majoritet pa féreningsstamma.

Montessoriforskolan Klinten Ek. For. Fornuddsvédgen 1, 135 52 Tyreso
Tel: 08-798 53 15 Postgiro: 470588-5 Org. Nr: 716405-7411



Riktlinjer gdllande generella atagande i kooperativet Montessoriforskolan Klinten
2019-04-23

Bilaga 1 — Vidlkommen som Jourférélder pa Klinten

Din narvaro vid ordinarie personals franvaro gor dagen speciell for barnen. De tycker
att det ar spannande att ha en foralder med i arbetet och vill garna bekanta sig med
dig. Forsok att ge var och en av dem positiv uppmarksamhet ndgon gang under dagen.

Som jour-foralder arbetar du i den ordinarie verksamheten tillsammans med de andra
pedagogerna och pedagogerna forsoker i storsta mojliga man att vagleda dig i arbetet.
Malet ar att en pedagog vid jourpassets borjan gar igenom upplagget for dagen och att
du sedan under dagens gang kan aterkomma till en pedagog med fragor om du blir
osaker pa vad du ska gora. Du kommer aldrig att hjalpa till vid hygiensysslor sa som
blojbyten/toabesok eller kladdombyten. Du kommer heller aldrig arbeta ensam i en
barngrupp under dagen, utan du ar ett komplement till ordinarie personal som styr
verksamheten.

Det vi pedagoger forvantar oss av dig som jour-foralder ar:

e Att du ar aktiv med barnen saval inne som ute. T.ex. laser sagor, ldgger pussel,
klipper och klistrar mm.

e Att du framjar den arbetsro barnen har i sitt arbete genom att vara lugn, anamma
ett Iagaffektivt bemotande och att inte stora barnen i sitt arbete

e Att du ser till att barnen plockar undan efter sig bade ute och inne
e Att du gor de praktiska uppgifterna pedagogerna tilldelar dig

e Att du kommer i tid till ditt arbetspass och att det i storsta méjliga man ar samma
foralder som har jour hela dagen

e Att du inte anvander din telefon under arbetspasset

Montessoriforskolan Klinten Ek. For. Fornuddsvédgen 1, 135 52 Tyreso
Tel: 08-798 53 15 Postgiro: 470588-5 Org. Nr: 716405-7411



Riktlinjer gdllande generella atagande i kooperativet Montessoriforskolan Klinten
2019-04-23

Det kan vara svart for ditt eget barn att forsta att du inte bara kan vara med denne.
Det ar darfor viktigt att ni pratar med barnet om detta hemma sa att denne har tid pa
sig att forbereda sig for detta. Vi vet att det dr en svar balansgang for dig da du ar och
forblir foralder till ditt barn och det ar en sjalvklarhet att du ska sitta hos ditt barn vid
lunch/mellanmal, halla ditt barn i handen vid utflykt, hjélpa dig i praktiska goromal och
trosta vid behov.

Allman information: Den dagen ni har jour ar det viktigt att vi kan nd er direkt pa
morgonen, personal sjukanmaler sig vid 7.15 och darefter ringer vi in jour om det
behdvs. Vi forvantar oss aven att ni ar forberedda for att komma in direkt till 5ppning
7:30 pa morgonen. | forsta hand prioriteras personalens raster, darefter kan ni som
jour ha rast om arbetspasset ar mer an fem timmar. Har ni specialkost ber vi er
forbereda er innan med matlada da vi inte kan garantera att vi har mat som ni kan ata.
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Bilaga 2 — Stéddinstruktioner pa Klinten

Dagligen

Borja med att g& igenom stadvagnen och fyll pa fran stadférradet om ndgot &r slut. Ar
nagot slut i stadforrddet maila inkdpsansvarig.

1. Torka av alla stolar och bord med fuktad trasa och allrengéringsmedel

2. Dammsug alla golv inklusive trappa och vattorka alla golv (ej personalrummet
som stddas pa torsdagar). Anvand separata moppar i toalettutrymmen och i
koket samt Gvriga ytor

3. Koket: Torka av bankytor samt skapluckor och kakel. Anvand fuktad trasa med
allrengdringsmedel

4. Toaletterna: Toaletter, handfat och speglar torkas med fuktad trasa och
allrengdringsmedel. Anvand toalettrengoring och toalettborste i toaletterna.
Torka av vaggar och dorrar vid behov
Torka av alla dorrhandtag, lampknappar med ytdecinfektion

5. Torka av trappracke med fuktad trasa och allrengdringsmedel

6. GI6m ej att gbra veckodagens extrauppgift och stall ner alla stolar fran borden
nar du ar fardig

Veckodagarnas extrauppgifter:

Mandag:

e Dammsug montessorimattorna, (eller skaka dem utomhus). Dammsug
mattstallningen och bakom denna

e Dammsug eller skaka av 6verdraget till gula soffan pa blaklinten

e Kontrollera och byt dammsugarpase vid behov

Tisdag:

e Torka vaggarikok sa hogt du nar
e Rengor diskmaskinerna pa bla- och rodklinten, rensa filter och torka av luckan
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Onsdag:

e Stada hissen, dammsug och vartorna golvet. Torka dorr och vaggar samt
knappar med fuktad trasa och allrengéringsmedel

e Dammtorka fonsterbrador och 6ppna ytor men du behover ej flytta pd material.
Anvand dammvippa eller fuktad trasa med allrengéringsmedel

Torsdag:

e Stida personalrummet. Dammsug och vattorka golvet. Torka av hyllor och
soffbord - ej skrivbord

Fredag:

e Torka ur torkskapen

e Lyft tratrallen pa blaklintens toalett och torka under, lagg sedan tillbaka trallen

e Ta hem trasor och moppar och tvatta, alternativt tvatta pa Klinten medan du
stadar. Tvatta trasorna i 90 grader och mopparna i 60 grader

Vilken trasa & mopp ska anvandas till vad?

BIa trasa - speglar och handfat

Rosa trasa - toaletterna

Vit trasa - kdket och barnens bord

Gul trasa - ovrigt

Anvand separata moppar for TOLETT, KOK och OVRIGT

Dosering:

Allrengoringen blandas 5-10ml(1-2 ) tsk/10l vatten vid latt smuts och 15-30ml (1-
2msk)/10l vatten vid svar smuts.
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